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Skapa bra Elitserieevenemang!

Evenemangsmanualen dr skapad for foreningarna och de ledare i foreningar som arrangerar Elitseriematcher
eller har som mal att spela 1 Elitserien 1 volleyboll.

Manualen &r inte tdnkt att vara heltdckande, diremot innehéller den flera viktiga pusselbitar for att 6ka
mdjligheten att gora bra arrangemang och fa kunskap om bestimmelser. Med manualen som stod kommer
man langt i arbetet med arrangemang av Elitseriematcher i Volleyboll.

Samtliga bakomliggande styrdokument, Spelets Regler, Tavlingsbestimmelserna, Ekonomiska
Bestdmmelser och Elitlicenskrav, finns tillgéngliga pa volleyboll.se. Som Elitserieforening ska minst en eller
helst flera ansvariga personer i foreningen ha god kéinnedom om innehallet i ovan nimnda dokument.

Ett krav for att erhalla Elitlicens ar att klubben har en Evenemangsansvarig som ska hantera klubbens
elitserierelaterade drenden gentemot SEV, SVBF samt dvriga elitklubbar. Evenemangsmanualen &r absolut
nodvindig lasning for Evenemangsansvariga men det ar dven ldmpligt att berdrda funktiondrer tar del av den
infor varje sdsongspremiar.

Utover denna manual finns dven en kortare checklista som &r tankt att kunna anviandas vid varje match som
en hjilpreda inf6r matchdagen.

OBS!

VBF RIG Falkoping bestér av eleverna pa Riksidrottsgymnasiet i volleyboll. Dessa spelar i Elitserien i
utbildningssyfte och darfor ar det inte samma krav och forvintningar pa Elitserieevenemangen pé deras
hemmamatcher som pé ovriga foreningar. RIG Falkoping spelar i bade herrarnas och damernas Elitserie men
deltar inte vid Grand Prix, fortsdttningsserierna, SM-slutspel eller Elitseriekval.
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1. FORE SASONGEN

Denna sektion tar upp saker som den Evenemangsansvarige inte kan péverka fran match till match utan
maste goras 1 god tid fore sdsongsstart.

ARENAN

Det forsta som moter besokaren av en Elitseriematch ar arenan. Trivsel och kénsla i arenan &r viktigt for att
skapa samhorighet mellan foreningen, matchen, volleybollen, sponsorer, partners och publiken, detta
sammantaget gor att efterfragan for att besoka vara arrangemang okar.

Forutom de basvirden som ér reglerade dr det foreningen som sétter ribban efter de forutsattningar som
finns 1 respektive anldggning. P4 matcherna behdvs en snygg inramning och en bra stimning dir numeriren
av askadare dr viktig. Ett bra tips dr att samla publiken pa samma stélle pa ldktaren, dels for att synas pa
bilder och i sdndning/stream men ocksa for att hdja kidnslan pa plats.

ENTREN

Utsmyckningen vid entrén ar viktig for att bes6karna ska bli inspirerade av att det dr en Elitseriematch 1
volleyboll. Dir finns flera saker att satsa pa; fran entrén till anliggningen dnda ner till toaletter och mer
dartill. Ett satt att skapa trivsel &r att ha funktiondrer som syns och tar emot och visar vigen, svarar pa fragor
och ger ett gott intryck dér budskapet &r ’det har ska bli kul”.

Fundera igenom var bista placeringen for publikentrén till matchen dr. Se till att féreningens basta sdljare
placeras hir eftersom det &r hér foreningens ansikte utat syns vildigt tydligt. De som har ansvaret dr paldsta
och kan svara pa fragor om allt och ingenting. (Ar han/hon skadad, var ligger toaletterna, hur gar slutspelet
till mm). Se till att de dr enhetligt klddda.

Ha gérna funktionirer som star strategiskt utplacerade vid utgdngarna efter matchen och som tackar varje
unik individ "tack for ditt besok och vilkommen till var ndsta hemmamatch datum/tid”. Det skapar positiva
kénslor hos besdkarna. Dela gérna ut flyers, allternativt QR-koder med ldnkar, till information om
foreningens ovriga verksamhet eller om nédsta hemmamatch.

Fundera och diskutera fore match vilka signaler din forening vill sprida samband med biljettforséljningen.

INTRADE

Infor seriestarten undersok vad som dr rimligt pris for intrddet 1 jimforelse med andra elitserieklubbar eller
motsvarande idrottsevenemang i er region. Det kan vara bra att ha olika biljettyper, singelmatch, arskort
mm. Se dven till att det ar 14tt att betala med kort, Swish, kontanter mm. Prata gdrna med andra
Elitforeningar om hur de gor.

Mgjlighet till forkop av biljetter online skall finnas.

FIKA OCH MAT

Se till att det finns mojligheter att fika eller dta i samband med matchen. Tack vare att det 4r mdjligt att ha
lang paus mellan andra och tredje set finns det mdjlighet att tillgodose publikens behov &ven under matchen.
Beroende pa matchtid och antalet matcher efter varandra ar det en god idé¢ att anpassa vad som ska erbjudas
till forsdljning.

OMKLADNINGSRUMMEN

Det skall finnas separata omkladningsrum for lagen och de bor vara uppmérkta, en vinlig gest mot
bortalaget kan vara att det finns vatten/kaffe/frukt som véntar nér de anldnder. Omklddningsrummen ska
vara stiddade.



DOMARNA

Att mota domarnas behov och att f4 dem att kénna sig vialkomna tillhor ett bra arrangemang. Domarna ska
ha eget omklddningsrum. Domarnas omkladningsrum ska vara stddade och det finns uppmarkta
omklddningsrum for bdde damer och herrar liksom att de bjuds pé fika fére matchen. Som minst ska det
finnas vatten tillgangligt for domarna.

LAKTARNA

Utrymmet for publiken ar viktigt. Det dr av stor vikt att besokaren ska fa ett sa gott intryck som mojligt av
arrangemanget. Planera i forvdg var eventuell hejarklack ska sitta och informera publiken om detta, alla
kanske inte vill sitta invid en trumma. Se till att det finns plats for personer i rullstol som vill titta pa
matchen. Foreningen bor dven identifiera om det finns foreméal som inte ska tas in pa arenan. Det &r
foreningen som bestimmer.

Publiksiffran &r naturligt av storsta intresse och vikt for Elitseriens status. Publikfest dr nagot som alla vill
ha. Varje klubb sitter upp egna publikmal infor sdsongen.
Publikapaciteten regleras i Tavlingsbestimmelserna.

SARSKILDA GASTER

Ha girna en strategi for hur foreningen pé bésta sétt tar hand om media och VIP-géster. Avdela platser och
bjud pa nagot att dta och dricka fore och under matchen. Ordnar foreningen en foreldsning eller ndgot annat
som hojer attraktionskraften dr det bra. Nyttja RF/SISU Idrottsutbildarna som kan bidra med resurser och
kunskap.

INTERNET

Det dr nddvéndigt med internetuppkoppling i arenan. Inte bara for sjdlva matchens genomforande utan dven
for att tillgodose publikens behov.

GOLVYTAN | SIN HELHET
Den golvyta som inte anvénds for spelet, friomradet utanfor spelplanen, kan med fordel utnyttjas for att 6ka
attraktionsvérdet ur besdkarens perspektiv.

Sarg runt friomradet dr mer eller mindre forekommande. Virt att fundera dver dr om det ska vara sarg runt
hela friomradet. Det kan leda till en mer séljande och inbjudande inramning. Om budskapen fran sponsorer
inte ricker till for att fylla sargen kan foreningens eller Svensk Volleybolls varumérke synas pé resterande
ytor.

Om det finns sarg ska den sti utanfor friomradet. Storlekarna pa sarg varierar och det &r viktigt att eventuell
sarg eller sargliknande reklamskyltar placeras ut jamnt fordelat pa bada planhalvorna.

FRIOMRADEN OCH SPELPLANEN

Den enskilt viktigaste delen med golvytan for att skapa volleybollkénsla dr att spelplanen har avvikande farg
fran den yta som &r utanfor planens linjer. Darfor &r det ett krav for spel i Elitserien att volleybollplanen ar
infargad. Anvinder foreningen tillfélligtvis en alternativ anldggning utan infargad volleybollplan behovs en
dispens for detta.

Placering av matchfunktionirerna och avbytarna i forhallande till ldktarna regleras av arrangoren.

Tips; All detaljerad information om spelplanen och friomrdden finns beskrivet 1 Spelets Regler.



GOLVREKLAM

Rekommenderat métt dr 3 x 1 m och ytan far inte vara glansig eller vara av sadant material s den blir hal
eller pd annat sitt vara ett hinder for spelarna pa planen. Om reklam sitts inne pé sjilva spelytan bor det vara
lika pé de bada planhalvorna. Sanktion for golvreklam ska erhéllas i forvig.

VAGGYTOR

Strava efter enhetliga format pa reklam som sétts upp pa viaggar. Fordela reklamen jamnt pa bada sidor av
planen. Ribbstolar och stora tomma ytor skall tickas med antingen reklam, information, eller banners. Detta
géller framfor allt ytor som syns i tv-sdnding/stream.

Tips; Varje forening bor fundera pa vad man kan géra med viggytorna forutom sponsorbudskap eller
foreningens varumarke. Ett exempel &r att projicera bilder pa viaggen eller sitta upp portritt pa lagets
spelare.

RIKTLINJER FOR MATCHTIDER
Lagg matchstarten da forutsittningarna ér de bésta for att locka mest publik och fa stérst genomslag i media.
Ofta dr det virt att striva efter att ha samma tid under sdsongen sa publiken vinjer sig att det &r match.

Tidigast matchstart dr 13.00 och senaste dr 17.00 for helgmatcher, senast 16.00 om bortalaget har 40 mil
eller mer hem. Pa vardagar ska matchstart vara kl 19.00. Om foreningen maste ligga matcherna pa andra
tider ska foreningen ansdka om dispens hos tdvlingsledningen.

DOMARTILLSATTNING

Till varje match tillsétts en forste- och en andredomare samt linjedomare till semi- och finaler. Svensk
volleyboll har en domartillséttare for konceptet Elitserien, bade herrar och damer. Det ér ett arvoderat
uppdrag som ligger utanfor de anstélldas arbetsuppgifter. Domartillsittaren gér schema for domarna och
fordelar ut samtliga matcher.

Vilka de tillsatta domarna &r syns i spelschemat pa webben.

Via inloggning till de system som lagen har tillgéng till hittas kontaktuppgifterna till respektive domare.

STREAM
Inforskaffa nodvandiga tillstdnd fran halldgaren och montera upp Al-kameran fran VolleyTV.
El och Ethernet krévs plus ett last utrymme for datorn

Anvinds mobil for streamen se till att det finns en bra plats med el att montera den.

DJ/MUSIK
Det finns minga DJ-appar men tex Sports Sounds Pro for dator eller om ni anvénder en iPad eller dylikt som
DJ-16sning sa kan appen Sports Audio DJ fungera bra.

Volleybolljinglar kan laddas ner fran forbundets Google Drive:
https://drive.google.com/drive/folders/1KZMedACfs9Rz89QTuiSEKOUA-e1usozt?usp=drive_link

SCOUTANSVARIG

En god idé¢ dr att foreningen utser en scoutansvarig. Foreningen meddelar ti@volleyboll.se vem som dr
utsedd. Scoutansvarig tar emot och lamnar information nér behov uppstar samt ansvarar for att foreningen
kompetensutvecklar sig.

UTFORARE/SCOUT

Vid varje hemmamatch ska foreningen scouta matchen. Flera foreningar anvinder lagets scoutare for att fa
ut livestatistiken. Fordelarna blir att nivan och kontinuiteten sidkerstélls och dartill minskar behovet av
matchfunktiondrer da scoutaren dr knuten till laget. Ldmpliga egenskaper hos utforaren ér att denne har god


https://drive.google.com/drive/folders/1KZMedACfs9Rz89QTuiSEk0UA-e1usozt?usp=drive_link

spelforstéelse, dr snabb pé tangentbordet sa varje boll kan/hinner kodas ritt och att man ar stresstélig.
Bisittare/assistent kan underldtta att man hinner med att koda ritt.

Miniminiva for kodning av varje spelad poéng: - Serve - Servemottagning, pa fem olika nivéer - Anfall, bade
podnggivande, nollhandlingar och misstag - Block

2. VECKAN FORE MATCH

Forberedelser som bor goras nagra dagar innan varje match.

MATCHVARD

For att pd basta sitt ta ansvar for helheten vid arrangemanget bor klubben tillsétta en person som &r spindeln
1 nétet for en specifik match. Klubbens Evenemangsansvarige har helheten som sitt ansvar och jobbar titt
med Matchvirden.

KALLELSE, DOMARE / BORTALAG
Minst tre dagar fore match kallar hemmalaget bade motstandare och domare till matchen. Ska man gora ett
programblad behovs framforhallning sé att det blir korrekta fakta kring spelare, trojnummer, domare mm.

Vid match ska lagen spela i olika férger pa sina drikter. Hemmalaget véljer medan bortalaget anpassar sig.
Hemmalaget ska i samband med kallelsen till match meddela bortalaget vilken trjfarg som man avser att
spela 1.

Ta for vana att 4ven pdminna alla funktionirer i samband med att kallelsen skickas.

UTANFOR ANLAGGNINGEN
Redan utanfor sporthallen skall det synas att det dr en Elitseriematch. Sitt upp manga aftischer, flaggor och
dylikt for att fA maximal uppmarksamhet. Anvénd digitala tavlor dér det finns.

MATCHARENAN

Alla elitserielag far tva beachflaggor for inomhusbruk till 1&ns. Dessa ska stéllas upp i hallen fére match och
exponeras vél. Placeringen ér valfri. Beachflaggorna ér gjorda for inomhusbruk och ar svarta med
Elitseriens grafiska utseende. Om ett lag som spelat Elitserien inte spelar kommande sdsong ska flaggorna
returneras till forbundet.

Foreningen kan komplettera med ytterligare material med Svensk Volleybolls logotyp pa till
sjidlvkostnadspris.

TRYCKT MATERIAL
Nar foreningen gor matchprogram, trycker upp affischer och dylikt, ska tillhorigheten till Svensk Volleyboll
synas. Elitseriebannern anvinds och om foéreningen vill kan dven Svensk Volleybolls logotyp vara med.

FUNKTIONARERNA
Funktiondrer &r betydelsefulla for att evenemanget ska bli sa bra som mdjligt. Se till att skapa forutsattningar
for att funktionédrerna ska kunna utfora sitt uppdrag ordentligt.

Genomgéngar med funktionirerna bade infor sdsongsstart och infor varje hemmamatch rekommenderas
starkt.

Viktigt for helheten &r att alla funktiondrer &r 1 hallen 1 god tid. Rekommendationen &r att forberedelserna
satts igdng minst 90 min innan matchstart och att det 1 allt vésentligt ar klart 60 min fore utsatt matchtid.



Personella resurser som krévs for ett lyckat arrangemang utover roddare for att iordningsstilla arenan for
match:

- Entré 2 personer

- Kiosk 2-4 personer

- Matchvérdar (for publik, domare, motstdndare, media) 2-3 pers
- Bollrullare 5-6 + 1 vuxen ansvarig

- Streaming 2 pers

- Speaker 1 + 1 DJ

- Sekretariat med Scorer 2 pers

- Datavolley 1-2 pers

Funktiondrer skall vara latt identifierbara och klddda 1 foreningskléder.

SCORER

Enbart digitala matchprotokoll, kallat escoresheet, anvinds och skots av Scorern. Scorer samspelar med
domarna och ser till att podng m.m. delas ut efter domarnas beslut. Scorern ar en av foreningens viktigaste
funktionérer for genomforandet av ett hogklassigt arrangemang.

Lat inte scoreruppdragen rulla runt som en uppgift for andra lag inom klubben. Erfarenheten &r att det inte
blir tillrackligt hog kvalitet di. Rekommendationen é&r att det finns tre till fyra vuxna som delar pa uppdraget
under hela sdsongen. Det bidrar till 6kad kontinuitet vilket 1 sin tur leder till att risken for misstag minskar.
De som skoter escoresheet skall ha grundlaggande domarutbildning for att kunna dela ut podngen rétt.

Utbildningar i escoresheet kan arrangeras av foreningen i samarbete med RF/SISU.
Escoresheet dr relativt sett enkelt att skita och de flesta foreningar klarar det med enbart manualen som finns

hér:
https://www.volleyboll.se/download/18.3cd01bd8185¢c4d85a0e8d9d9/1674563246426/eScoreManual.pdf

Scorern ar propert kladd, gérna i funktionirsklader.

POANGGIVARE

Vid sidan av Scorern finns en funktionir som skdter podngvisningen. Podngtavlan, som kan vara en extern
skédrm till datorn, skall finnas 1 sekretariatet, visar den officiella podngstillningen under matchen. Darutover
finns ljustavla som visar aktuell stillning i matchen. Poénggivaren skoter dessa.

Poidnggivaren ska visa de poidng som Scorern dokumenterat. Podngen faller alltsé ut efter en minimal
fordrojning sé att man inte behdver backa pé podangtavlan.

Likadana krav nir det géller kladkod som for Scorern.

BOLLRULLARE

Bollrullarna har en viktig funktion och syns tydligt for publiken under matchen. Se till att de har enhetlig
klddsel. Rekommendationen r att alla har likadana trjor och gérna samma férg pa byxor och sneakers.
Bollrullare ska fokusera pa uppdraget.

Det dr ofta unga personer som ar bollrullare. Rekommendationen &r att bollrullarna &r s& pass mogna att de
orkar vara koncentrerade under en hel match. 13 ar kan vara en lamplig minimidlder. Unga bollrullare bor
stottas av vuxna.


https://www.volleyboll.se/download/18.3cd01bd8185c4d85a0e8d9d9/1674563246426/eScoreManual.pdf

Tips; Ett sétt att locka mer publik &r att bollrullarna framhévs som en viktig ingrediens for ett hogklassigt
arrangemang. Ar varje bollrullare stolt &ver sitt uppdrag och sin forening kan denne kanske fi med sig sina
kompisar och forédldrar till arenan.

Det ska finnas minst 5 och hogst 6 bollrullare.

Bollrullarna ska inte vara i vigen for publiken. Sdtt gdrna ut pallar till bollrullarna. Bollrullaren sitter,
hiamtar bollen, rullar bollen ldngs golvet och gar sedan och sétter sig igen. Fordel &r att sittande bollrullare
inte blir lika trotta och att det ser enhetligare och proftsigare ut.

Under inspike hdmtar bollrullaren bollar och ldgger bollarna i bollvagnarna sé att det blir enkelt for spelarna
att fa tillgang till bollarna. Efter inspike samlar bollrullarna in samtliga uppvarmningsbollar i bollvagnarna
och avslutar med att rulla vagnarna till pa forhand uppgjord plats.

Bollrullare lamnar inte ut matchbollar till spelarna i setpauserna.

Bollrullare ska under inga omsténdigheter bolla, med sig sjilv eller med nagon annan, under matchen,
varken under seten eller i speluppehéll som time-outer eller setpauser. De bollrullare som ska kasta bollen
till servaren har tillgang till en handduk for att kunna torka av bollen vid behov.

Nir bollrullaren kastar bollen till spelaren tas 6gonkontakt med den spelare som dr pd vig mot serveplats.
Det bésta ér att kasta ett relativt snabbt kast som studsar i golvet pd vig fram mot spelaren och mer eller
mindre landar i handen pa spelaren. Bra for arrangemanget dr att alla bollrullare kastar likadant och att man
trdnat innan sa att det blir samma tempo pé bollarna fran bollrullarna.

Bollrullare vid sekretariatet dr oftast &ven quickmopper om inte separata quickmoppers ér tillsatta. Har ar det
viktigt att samspelet mellan andredomaren och funktiondren fungerar. Rekommendation till féreningen att se
golvtorkningen som en del av underhallningen.

Domarna ska gé igenom bollrullarnas arbetsuppgifter fore matchstart, men det ar foreningens ansvar att
utbilda bollrullarna.

FOTOGRAF
Bilder ar efterfrdgade och uppskattade av ménga. Mer info om bilder i kapitlet Media.

PUBLIKVARDAR

Se gédrna till att det finns publikvérdar vid arrangemanget. Det kan vara en person som visar vigen, svarar pa
fragor, siljer lotter, sdljer in paustévlingar o dyl. Utse gérna personer som é&r utatriktade och formedlar
foreningens varumérke.

DOMARVARD
En domarvérd vilkomnar och servar domarna. Meddela domarna vid inbjudan vem det dr samt
kontaktuppgifter.

PRISUTDELARE

En person ansvarar for priserna som delas ut efter match. Personen samordnar det hirda (priser) med det
mjuka (personer som ska fa pris eller vara utdelare). Utdelare kan vara en sponsor, styrelsemedlem, lokal
politiker, tidigare spelare eller liknande.

SJUKVARDARE
Foreningen ansvarar for att ta hand om skador och dérfor ska det finns forbandsldda tillgénglig vid match.
Se till att ha en ansvarig person pa plats.



Att ha sjukvéardskunniga personer skapar trygghet for bade foreningen och gisterna. Kolla vem inom
foreningen som kan ha ritt kompetens for uppdraget.

SAKERHETSANSVARIG
Foreningen ansvarar for publikens sidkerhet och ska vara forberedd pa oférutsedda hindelser. Skapa girna en
handlingsplan for hur olika situationer ska hanteras.

Exempel pa héndelser att ha handlingsplaner for;

Hur anldggningen ska tdémmas vid brand och panik uppstar.

Hur ska man ta hand om péverkade personer som stor och hur far man dem 1 sé fall att 1imna hallen utan
att det uppstar kaos.

Hur man ska agera om ett gdng kommer med avsikt att forstora.

RODDARE

Det finns sédkert behov av att plocka fram och ta undan en hel del utrustning. Bést for foreningen ar troligen
att skapa arbetslag som skoter detta. For att {4 variation i arbetet kan man ena gangen vara roddare fore
match, nésta gang efter match. Det ska vara helt ok att kunna njuta av volleybollmatchen efter att ha gjort
sin insats eller innan man ska gora sin arbetsinsats.

3. MATCHDAGEN

Matcherna och dd framforallt hemmamatcherna dr en nyckelfaktor for féreningens vdlmaende. Har
foreningen en stor och bred verksamhet och lyckas vil 1 sitt interna arbete att sdlja in sitt elitlag, kan
hemmamatcherna ge skjuts och sjalvfortroende at hela klubben. Att skapa en hérlig atmosfar och prestera
vil pd hemmaplan infor den stora hemmapubliken &r vad vi alla 6nskar. Férutom detta dr en stor publik dven
en stor potentiell intékt.

For att lyckas behovs en stabil organisation som planerar for arrangemangen. Fundera igenom vad din
forening kan gora for att locka publik och locka medlemmarna i1 foreningen att komma och titta och njuta av
volleyboll pd hogsta niva.

TILLGANG TILL UTRYMMEN

Lagen ska ha tillgang till omklddningsrum 90-120 minuter fore matchstart. Detta kommuniceras mellan
lagen 1 samband med kallelsen.

Bortalaget ska ha tillgang till spelplanen 60 minuter fore matchstart. Ett sétt att 6ka kvaliteten pa
arrangemanget &r att fa tillgang till arenan sé lang tid 1 forvég att spelplanen &r iordningstdlld innan spelarna
kommer in pa planen.

TRANINGSTID MATCHDAGEN

En ytterligare kvalitetshdjning &r att ge mojlighet till trdning for badda lagen pa matcharenan samma dag som
matchen spelas. Det hér dr speciellt intressant 1 slutspelet, men dven ndgot att strdva mot i grundserien. Det
ar kutym att hemmalaget bokar och stér for ev hallhyra.

UTRUSTNING FOR MATCHERNA
All utrustning ska finnas uppsatt pa plats 60 minuter fére matchstart.

NAT OCH STOLPAR

Néthojd 243 cm for herrar och 224 cm for damer. Néir hojden mits dr det +- 0 1 mitten medan det ska vara
lika hogt pd bida kanterna och det far vara upp till +2 cm. Stolparna ska vara beklddda med skydd. Det ska
finnas en mattsticka invid banan nir domarna ska kontrollera nathojden.



MATCHBOLLAR

Godkénd matchboll anvisad av SEV, dvs Gala, skall anvidndas. Tre- (vanligast) eller fembollsystem ska
anvéndas vilket innebér att det ska finnas fyra eller sex bollar framlagda infor matchen (en i reserv). Dessa
fér inte anvéndas vid inbollning eller inspike. Tryckmaétare bor finnas till hands nér domarna vill kolla
bollarna. Under matchens gang dr det andredomaren som ansvarar for bollarna.

UPPVARMNINGSBOLLAR

Det ska finnas minst 12 bollar varav minst 6 till varje lag av samma mérke och kvalitet som matchbollarna
for att anvéndas till inbollning och inspike. Rekommendationen &r en bollvagn per lag. Efter inspike samlas
bollarna in och ldggs i vagnarna. Eftersom det inte &r tilldtet att bolla annat &n i pauserna ska bollvagnarna
stéllas pa strategisk plats sd att vare sig avbytare eller funktiondrer kan fa for sig att anvianda bollarna.

DOMARSTOL

Domaren stir upp i domarstolen. Forstedomaren ska ha 6gonen ca 50 cm dver nitkanten. Domarstolen ska
vara reglerbar 1 hojd och anpassas efter den enskilde domarens 6nskemal. Domarstolen ska vara bekladd
med stotupptagande/mjukt skydd.

BORD FOR SEKRETARIAT

For att sekretariatet ska se snyggt och ordnat ut behdvs plats for minst sex personer med utrustning att sitta
bredvid varandra. Vi rekommenderar att sekretariatet placeras sa néra spelplan som mojligt utanfor
friomrddet. Sétt gérna upp ett plexiglas-skydd eller motsvarande for att skydda bade funktiondrer och
utrustning. En snygg inramning dr att sétta upp vepa eller duk pa bordet som tacker framsidan hela vigen
ner till golvet. Det ér en bra placering for att visa upp foreningens logotyp.

STOLAR
Det ska finnas 13 stolar uppstillda for vardera lagen. Huvudcoach ska sitta nirmast sekretariatet.

NATVERK OCH EL

Det krivs att el dr framdraget till sekretariatet med stromuttag som ticker behoven. Aven nitverksanslutning
och nitverkskabel ska vara framdraget. eScoresheet bor ga via fast internet, men WiFi krévs for Tablets, tank
pa att de méste vara pa samma nétverk som datorn.

Tips; Det dr mojligt att koppla en extern skdrm till datorn och anvénda denna for att visa podngen fran
sekretariatsbordet. Ett betydligt béttre alternativ @n de podngtavlor som annars brukar anvindas.

DATOR

For escoresheet kravs en nitansluten dator/pc, windows, och internetuppkoppling. Datorn ska vara
uppdaterad med senaste programvara for livescore. Under match se till att Windows update ar avstangt for
att undvika oonskade stdrningar.

Svensk volleyboll tillhandahéller programvaran som laddas ner fran: http://svbf-wem.dataproject-stats.com/
Administration/DataProject Software/Software.aspx

TABLETS

Béde forste- och andredomaren skall ha en escoretablet (surfplatta) uppsatt, lampligen pa domarstolen
respektive nitstolpen. Anvénd tex kardborreband for att fasta dem.

Det ér tillatet, och dnskvirt, med tablets till coacher, vid anvindning skall detta meddelas i inbjudan.
Tabletterna skall vara av Androidtyp och Escoreappen finns i Google Play.

De behover var kopplade till samma nétverk som escoredatorn.
Glom inte att uppdatera apparna och ladda upp batterierna fore match, det skall finnas en tablet i reserv.


http://svbf-wcm.dataproject-stats.com/Administration/DataProject_Software/Software.aspx
http://svbf-wcm.dataproject-stats.com/Administration/DataProject_Software/Software.aspx

PA WEBBEN
P& livescoren visas vilka spelare som dr pd planen, man foljer servare for servare och matchen poéng for
poang.

LIVESTATISTIK

Data Volley 4 (Data Volley 4 Media) ar den programvara som foreningen anvéander for scouting i Elitserien
och via dessa program genereras livestatistik frin matcherna pa elitseriewebben. Data Volley 4 ar det bésta
alternativet medan Mediaversionen &r kostnadsfri.

Med produkterna kan féreningen; Scouta det egna laget och motstdndarna, Scouta motstandarnas tidigare
matcher, Analysera pdgaende match, Analysera och utveckla individer och lag

Genom att kodning gors for varje spelad podng genereras omfattande statistik allmént dtkomlig p4 webben.
Laget kan plocka ut stats pa sina spelare var och en for sig samt lagets prestationer liksom att
motstandarlaget kan scoutas.

Direkt efter matchen kommer ett flertal analysdiagram upp pa webben samt att poangligorna uppdateras.

DATOR
For att scouta matchen behdvs en nétansluten dator (pc — ej mac) och internetuppkoppling. Det dr inga
sdrskilda krav som stélls pa datorn eller uppkopplingen.

Datorn ska vara uppdaterad med senaste programvara for livestatistik. Under match se till att Windows
update ar avstdngt for att undvika odnskade storningar.

Programvaran laddas ner frén: http://svbf-wcm.dataproject-
stats.com/Administration/DataProject_Software/Software.aspx

Manual till Data Volley 4 https://download.dataproject.com/svbf

CHECK

Innan matchen ska en check goras for att se att allt fungerar som det ska. Det bésta ar att kolla av matchen
redan dagen innan. I hallen kontrolleras att internet och datorn fungerar. D& bade hemma- och bortalaget har
tillgang till att scouta matchen kan man hjélpa varandra ifall behov av assistans behdvs.

MATCHEN

I god tid innan matchstart gar man igenom laguppstillningarna. De spelklara spelarna ligger i databasen och
hiamtas upp till matchen. Vilj bort de spelare som inte deltar i matchen och de som dé ar kvar ar lagets
“roster”. Innan matchen gors dven eventuella justeringar av trojnummer samt dndrar domare och/eller
coacher om det inte dverensstimmer.

I undantagsfall kan ett lag komma med spelare som inte tidigare medverkat och darfor inte finns 1 databasen.
Om det ér en spelklar spelare eller inte, dr inget som scoutaren tar stdllning till! Man ldgger enkelt till nya
spelare innan matchstart. Dessa kommer inte med pé statistikfilerna eller poangligorna. Uppdatering sker
genom en sd kallad “roster validation” efter att spelklarheten &r kontrollerad. Ett meddelande ska skickas till
tl@volleyboll.se ifall detta uppstar.

Startuppstéillningen 1 seten himtas in frén escoresheet via en knapptryckning i programmet. Matchfilen ska
uppdateras innan matchen sétter igdng.

Efter varje set gors en uppdatering av filen och pa det sittet kan besdkarna pa hemsidan f6lja matchen dnnu
djupare via matchrapporten.


http://svbf-wcm.dataproject-stats.com/Administration/DataProject_Software/Software.aspx
http://svbf-wcm.dataproject-stats.com/Administration/DataProject_Software/Software.aspx
https://download.dataproject.com/svbf

STREAM
Om inte en fast installerad Al-kamera anvinds skall en mobilkamera monteras pa ett stabilt sétt.

Kolla av att Streamen funkar, bade bild och ljud.

FORBEREDELSER FORE MATCH
Arenan hélls fri fran kldder som inte anvénds. Foreningen har exempelvis tagit fram en vagn per lag dir

kldderna samlas och som kan flyttas mellan seten. Spelarnas véskor stills under eller bakom lagets stolsrad/
bank.

OVRIGA UTRYMMEN, TOALETTER

Se till att det dr rent och frascht i anldggningen. Se till att det exempelvis finns papper, tvil och méjlighet
att torka hdnderna efter toalettbesok. Inte alltid en sjélvklarhet i en idrottsanliggning men ack sé viktigt
for besokaren.

OM DOMAREN UTEBLIR

Ar en eller bada domarna sena ska de kontaktas av arrangdren. Om det hint nigot som forhindrar en eller
bada domarna att na fram i tid, d& kontaktas tdvlingsledningen for konsultation. Att skjuta pd matchstarten
gdr naturligtvis d&ven om det inte dr onskvirt.

4. MATCHSTART

TIDPLAN

En del i ett lyckat matcharrangemang ar att bygga upp en stimning infér matchen och att matchen ska starta
pa utsatt tid. Inspirerade av det internationella protokollet, har ett tidsschema tagits fram for att skapa en
bade proffsig och enhetlig inramning kring matcher.

Tidsschemat finns anpassat i ett par olika versioner anpassade for olika typer av arrangemang samt med eller
utan prisutdelning.

Se Tidsschema infor/under/efter match 1 forbundets Dokumentbank.

MATCHSTART

Andredomaren kollar av att spelarna stér i1 enlighet med den startuppstéillning som laget 1dmnat in.
Andredomaren séger ok till att libero byts in och ger darefter klartecken till forstedomaren att sitta ingédng
matchen.

5. UNDER MATCH

Under seten skoter domarna ruljansen. Speakern och DJ samarbetar med matchfunktionérerna for att se till
att publiken kan f6lja poéngstéllningen och skapa stimning under setet.

SETPAUSER

Niér set 1 4r slut ska det vara paus 1 tre minuter. Under pausen hinns i stort sett inget mer an att lagen byter
sida och dérefter dr det dags for spel igen. En mdjlighet till aktivitet dr att det finns forsédljare som gér runt
och séljer godis, dricka eller lotter exempelvis. Efter set 2 kan det vara dags for en ldngre paus. Hemmalaget
viljer om det ska vara 3 eller 10 minuters paus, vilket ska kommuniceras vid lottningen infor matchen. Aven
om din f6rening inte har réttigheter till forséljning kan ni se 6ver om det finns andra vdrden genom att ha en
langre setpaus mellan 2:a och 3:e set. Det finns inga krav pd underhallning men det kan hdja virdet pa den
totala upplevelsen for besdkaren och vara skillnaden om han/hon dterkommer till arenan eller via streamen.
Har foreningen en aktivitet kan den hallas pa banan eller i annat utrymme. Publiken ska inte ta plats pa
spelutrymmet. En del véljer dansuppvisningar, andra har publiktiavlingar. Efterfoljande setpauser &r alltid tre
minuter.


https://volleyboll.se/download/18.4ad1c7eb1a1156c8f312cf39/1791467111780/Tidsschema%20.pdf
https://volleyboll.se/forbundet/stod-och-resurser/dokumentbanken

Avbytarna har ritt att bolla med varandra under treminuterspauserna. De ska da halla sig utanfor spelplanen.
Om en ldngre paus finns har spelarna rétt att anvénda hela spelplanen for att bolla in under de sista tre
minuterna innan domaren blaser, vilket gors 1 minut innan setet startar.

DJ/MUSIK

Att spela musik under matchen dr ndgot som tillfér volleybollarrangemanget stimning for bade publik och
spelare. Viktigt for klubben ar att det blir en positiv snackis som skapar mervérde.

P& samma sétt som att lagen tranar infor sdsongen ar det naturligt att DJ-uppdraget tas seridst och att
uppdraget forbereds. Se till att DJ:en har rétt utrustning for uppdraget. For att lyckas sa bra som mgjligt ar
det bra att DJ:en &r vil insatt i foreningen, har koll p& vad som dr populért och vet vilken musik som tilltalar
publiken.

Soundcheck gors 1 god tid med nagon som lyssnar fran léktarplats.
Fore matchen spelas musik utan avbrott.

I samband med inspike och framforallt vid presentationen har foreningen en plan for vilken slags musik som
passar. Har sétts en kénsla for arrangemanget.

Under matchen spelas musik mellan bollarna. S& fort domaren blast av bollen gar musiken igdng och nir
forstedomaren blaser till nista serve ar det dags att dra ner ljudet till noll igen.

Man kan peppa med musik. Daremot ska man inte spela musik med syfte att stora bortalaget. DJ och speaker
samarbetar. Pratar speakern mycket minskar mojligheterna att spela musik mellan bollarna. Ha en strategi
for hur proportionerna fordelas mellan speaker och musik i just din férening.

Fundera pa vilken slags musik som ska spelas under matchen. Det kanske ska vara andra létar i slutet av ett
jamnt set jAmfort med 1 ett ojamnt. Musikldggningen har stor betydelse for helhetsupplevelsen. Kontrollera
gérna efterdt med publiken hur man upplevt musiken.

SPEAKER

Att ha en kunnig och pratvinlig speaker gor stor skillnad 1 upplevelsen av arrangemanget. Speakern har
mojlighet att skapa en fin stdimning och vara den enskilda faktorn for att publiken ska komma tillbaka flera
génger.

Den som pratar &r példst om lagen och spelarna som deltar. Naturligtvis har speakern fullstindig koll pé uttal
av namnen pa deltagare och sponsorer under arrangemanget.

Speakern peppar det egna laget men det dr forbjudet att prata ner spelare och funktionérer.
Givetvis forklarar speakern varfor det blir spelavbrott pa grund av svarigheter for domare/matchsekreterare

att komma fram till beslut. Dédremot far speaker under inga omsténdigheter delge sin personliga uppfattning,
exempelvis kommentera domarnas beslut. Speakern och DJ samarbetar.

6. EFTER MATCH

Direkt efter matchen stéller sig domarna vid domarstolen. Lagen stiller upp och tackar varandra och
domarna. God ton &r att alla spelare tackar domarna men kravet &r att lagkapten och coach ska gora det.

Darefter stéller spelarna upp till line-up. Hur man stéller upp kommuniceras innan matchen.



Speakern annonserar ut matchens lirare, matchens bésta poangplockare (fran statistiken) och eventuellt
andra utmirkelser. Dessutom ldmpligt att ndstkommande match annonseras ut. DJ bor spela musik till sista
askédare har lamnat ldktaren.

Domarna och sekreteraren slutfér matchen och en signering av escoresheetet ska goras. Innan signering ser
scorern till att publiksiffran dr inford. Forst scorern, dérefter lagen och sist domarna. I féreningens
overenskommelse med spelarna framgar att signeringen gér fore intervjuer av media och dvriga.
Eventuella protester skall meddelas fore signering och noteras i escoresheet.

Efter signeringen avslutas matchen genom en s.k upload da escoresheet skickas till forbundets FTP-server.
Da uppdateras matchresultat pd serieportalen

Direkt efter matchslut laddas scoutfilen upp. Nér det ar klart kommer en dialogruta upp som séger att
matchen dr uppladdad och ddrmed 4r scoutingen avklarad. Samtidigt som uppladdningen gérs kommer
matchstatistiken att uppdateras.

Det dr kravstillt att ga igenom scouten och ritta misstagen och nér det ar gjort, uppdatera igen. Detta gors
samma dag eller dagen efter aktuell match.

VIDEO SHARING
Elitserielagen delar sina matchfilmer med varandra.

Uppladdning gors av hemmalaget, och det ska ske senast 24.00 dagen efter match men helst redan samma
dag som matchen spelas. Datavolleyfilen ska bifogas vid uppladdningen.

Nedladdning gors ndr som helst efter att matchen ar uppladdad. Undantag ér att nedladdning kan bara ske
efter att laget fullgjort sina forpliktelser med uppladdning av hemmamatch.

DOPINGKONTROLL

Da och da gors dopingkontroll vid elitmatcher. Dopingkontrollanterna legitimerar sig alltid och brukar dyka
upp vid matchstart. Det dr klubbens skyldighet att hjélpa till sa de kan utfora sina kontroller. Notera att
kontrollen kan ta tid och man behdver tillhandahélla utrymmen och personal tills allt dr klart.

7. TIPS

Tips och rad for att ytterligare hdja nivan pa evenemangen utover grundkraven ovan.

VIP- OCH GASTANSVARIG
Fundera igenom vad foreningen kan gora for att se till att ta hand om sina Vip-géister pa bista mojliga stt.
En person ansvarar for uppdraget.

PAUSUNDERHALLARE
En person ér ansvarig for underhallningen och haller kontakt med externa géster. Dessa kanske tar med sig
egen publik. Ha en plan for att de ska stanna matchen ut.

Eventuellt kan det héllas tal fore matchen eller att nagon i1 féreningen ska premieras for gjorda insatser. Det
sista dr ett mycket bra sétt att skapa kinsla for klubben.

HEJAKLACKSLEDARE
Fundera 6ver pa vilket sétt som din forening kan skapa stamning. Det kan vara en eller flera som har 1
uppgift att entusiasmera publiken och skapa positiv stdimning.



8. MEDIA

Media ér en nyckelfaktor for att skapa uppmarksamhet kring féreningen och elitserielaget. Sponsorer, andra
spelare, fans, publik, medlemmar och manga, méinga fler - alla vinner pa att media beréttar om just ditt lag.
Hela Svensk Volleyboll vinner pa att just ditt lag kommer 1 fokus. Bade lokal och rikstickande media &r
intressant for alla.

PRESSANSVARIG

Foreningen bor ha en utsedd person som ér pressansvarig, som kéanner till spelarna och laget. Gor gérna
intervjuer och var med pa nagon traning for att skapa en relation med spelarna och lagledningen for att hitta
de spannande berittelserna. Den som &r pressansvarig ska vara tillgidnglig for media och kunna svara pé
fragor och hanvisa till rétt person.

PRESSBEARBETNING

’Alla ménniskor bér pa en historia”. Det ar ett ként begrepp i medievérlden. Ingen historia dr for liten for att
berdttas. Genom att ta fram berittelser och vinklar om laget 4r mdjligheten att lyckas nd ut storre. De flesta
journalister tycker om siffror och statistik. Se till att ha statistik om spelarna och laget bade historiskt och i
nulédget.

Det en journalist vill ha; - F& en nyhet - Fa bra svar - Vara forst - Ett bra fall/exempel

En nyhet - vixer med hur ménga som berdrs av den - vixer med den geografiska nérheten - viaxer med hur
néra i tid den ligger - vixer om den &r dverraskande.

En nyhet #r ocksd: Afanismen! Dvs. 4 fan, det visste jag inte”. Det ir kanske den allra biista nyheten av
alla, den typen av nyhet som triggar reportrar. Det som dr kint for dig kan vara en nyhet, eller till och med
en “adfanism” for ndgon annan.

Fundera vilken mediestrategi din forening har for elitlaget infér och under sdsongen. Om ni har mojlighet att
ta bilder under match &r det uppskattat att leverera till media. Actionbilder kan vara svara att ta och kréver
bra kamerautrustning. Om inte de rétta objektiven finns kan man ta bilder som inte &r actionbilder. Dessa
kan mycket vil vara intressanta i media — framforallt pa olika mediers webbplatser, dér kravet pa upplosning
och bildkvalitet inte &r lika hog som 1 tryckt material.

Bilder dr ocksd mycket anvéndbara i andra kommunikationskanaler for foreningen. Leverera gérna bilder till
forbundet ocksa, sd kan bilderna exponeras 1 olika sammanhang.

PRESSBEARBETNING INFOR MATCH

Skicka gérna ut pressmeddelande ett par dagar innan, dér information om matchen finns tillsammans med en
nyhetsvinkel om laget. Vinkeln kan handla om en given spelare, om coachens strategi infor matchen eller
hur tidigare matcher mot kommande motstandare slutat.

Om pressmeddelandet mejlas ut bor det goras utan att alla mottagarna kan se vilka andra som fatt mejlet
ocksa. En journalist vill gérna vara ensam och forst med en nyhet.

De stora redaktionerna far hundratals pressmeddelanden dagligen. Risken att ditt pressmeddelande hamnar 1
papperskorgen ar darfor stor. Kontakta diarfor gérna de journalister som du har en relation med inf6r
matcherna. Bjud in media och ackreditera journalister.

MEDIA PA PLATS

Se till att ge journalister/fotografer som &r pa plats ges uppmérksamhet. Still fragor om vad han/hon ér
intresserad av, om de vill gora intervjuer med nagon i laget eller om det dr ndgot annat som journalisten vill
fa fram.



KOMMUNIKATIONSKANALER

Hur ser strategin ut 1 din forening for hur ni ska na ut med elitserielaget? Fundera girna igenom vilka
kommunikationskanaler ni har och hur ni med hjilp av dessa vill skapa uppmarksamhet kring laget.

WEBBSANDNINGAR AV MATCHEN

Svensk volleyboll dger sindningsréttigheterna till alla Elitseriematcher, inklusive Slutspelet och Grand Prix.
Detta géller all form av sdndning oavsett om det 4r marksénd TV, webb-tv eller ndgot annat. Inga matcher
far sdndas av foreningen eller annan aktor utan att Svenska Volleybollférbundet gett sitt godkénnande.

Alla Elitseriematcher skall séndas pd VolleyTV. Helst skall kommentator finnas. Vill man producera med ett
eget flerkamerasystem tag kontakt med Sportway 1 god tid.

HEMSIDA

En uppdaterad hemsida med aktuell information, spelprogram, bilder och resultat dr en bra grund for att nd
ut med information.

SOCIALA MEDIER

Se gérna till att din forening ar aktiv 1 sociala medier och den har en aktiv facebooksida som uppdateras med
nyheter. Mjligheterna att skapa interaktivitet dr stora. Forsok att bygga en foljarbas. Fler foljare ger storre
spridning.

TRYCKT MATERIAL

For att 6ka publiktillstromningen kan foreningen sitta upp affischer och annonsera i tidningen. Aven digitala
reklamskyltar finns pd manga platser dér det kan vara vért att nd ut med information om matchen.

ARTIKELSAMARBETE

Svensk volleyboll och elitserieklubbarna samarbetar kring kommunikation. Parterna ska se till att via bade
hemsidor och sociala medier 6ka rapporteringen om Elitserien. Samarbetet innebér bland annat att klubbarna
levererar artiklar och bilder infor och efter matcher och att de far materialet publicerat pé elitseriesajten.
Syftet &r att 6ka uppmérksamheten bade bland publik och media. Svensk volleyboll har tagit fram ett
dokument med tips och trix. Fragor om dokumentet och artikelsamarbetet i stort hianvisas till
info@volleyboll.se.

OVRIGA KANALER

Se till att hdlla kommunen uppdaterad med information som de kan ldgga pd sin hemsida. Madnga kommuner
har dven en turist- eller evenemangssida dér foreningen kan annonsera. Undersok vilka dvriga kanaler som
kan vara betydelsefulla som finns i din omgivning.
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